
Fiche de poste d'un Technicien Informatique et Bureautique

Dans le cadre d’un recrutement, la Fédération Française de Tir, Fédération Olympique de 137 000 licenciés, 
recherche pour un CDD de six mois renouvelable, éventuellement reconductible en CDI, un(e) Technicien(ne)  
Informatique et bureautique.

Contexte : Surcharge de travail du Responsable Informatique dans le cadre de la mise en place d'une nouvelle 
structure informatique.

Vos missions     :  

 Support utilisateur "niveau 1" (logiciel et matériel)
 Maintenance des imprimantes et photocopieurs
 Déploiement des machines selon les spécifications du Responsable Informatique
 Suivi de l'inventaire du parc avec le Responsable Informatique
 Application des procédures de remise en service des serveurs en cas d'absence du responsable 
 Déplacements possibles sur les championnats français

Vous serez amené(e) à tenir compte des directives générales ou particulières qui vous seront données 
par le Président, le Secrétaire Général et le supérieur hiérarchique désigné.

Votre profil     :  

Vous disposez d’une formation adéquate ou d’une expérience professionnelle réussie et vous êtes doté(e) d'un 
bon relationnel. Vous faites preuve de grande rigueur, d'organisation, de réactivité, de discrétion et vous êtes 
autonome tout en sachant travailler en équipe. 

Vous avez obligatoirement :

 Une bonne connaissance de Mac OS X et Windows XP (Windows 7)
 Une bonne connaissance des suites « Microsoft Office » et « OpenOffice ». 

Une connaissance de SAGE, 4D, PHP/MySQL ou iWork serait appréciée. 

Lieu de travail     :  
Le siège social de la Fédération. Paris 17e.
Vous pourrez être amené(e) à vous déplacer sur la France lors de missions ponctuelles, en semaine ou le week-
end.

Statut     :  
Technicien niveau 3 suivant la Convention Collective Nationale du Sport.

Si vous souhaitez aujourd’hui vous investir dans une organisation à taille humaine, nous attendons votre 
candidature (CV, lettre, prétentions) sous format Word ou PDF à l'adresse suivante tech.recrut@fftir.org en 
notant dans le sujet du message : « Poste technicien informatique ».
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